DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Ne: SI-RC43

Como solicitar el tramite de Becas Educativas Nombre: Manual de Usuario
Responsable: DTIL

Objetivo: Conocer los pasos a seguir para realizar el trdmite de Becas Educativas.

Usuario que Aplica: Ciudadano

Actividad Imagen

Paso 1. o ———

Para  solicitar el
trémite de Becas | LEéN @ INICIO QUEES? ¢COMO FUNCIONA? ;COMO REGISTRARME? TERMINOS Y CONDICIONES ~ GUIAS DE USUARIO  PREGUNTAS FRECUENTES

DIGITAL24/7

Educativas debes —

iniciar sesion.
Iniciar sesién f
1. Primero Captura la ¢No tienes cuenta? Registrate aqui ﬂgEc%g

CURP o correo TemEEE
electronico. °
s a e o skt ina clave anica, que te
as de la administracion
2. Después captura g cootr
la contrasena. .
= TRAMITES Y APOYOS
N soy un robot et SERVICIOS EN LINEA MUNICIPALES

3. Activa la casilla
No soy un robot S ‘ :
para hacer la . T

validacion e |

sequridad de la #PARTICIPA
cuenta.

n?

a 0 no puedes iniciar sesiol

Nota* en caso de no tener una cuenta, da clic en la opcion Registrate aqui
4. Da clic en iniciar
sesion para
continuar.




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Como solicitar el tramite de Becas Educativas

Ne°:
Nombre:
Responsable:

SI-RC43
Manual de Usuario
DTI

Paso 2.

Para iniciar su
solicitud hay dos
maneras de acceder
al tramite:

1. Da clic en el
boton del menu

principal

2. Después aparece

el siguiente menu
dentro de Mi
Carpeta

Ciudadana, elige la
opcion Tramites y
servicios. O elige Ia

MI CARPETA CIUDADANA

Tramites y servicios
o Mis solicitudes
Mis documentos
° Mis citas
e Mi perfil

@ Becas Educativas

@ Notificaciones

@ 4PARTICIPALEON

BIENVENIDO

Mi Carpeta Ciudadana (qa) seré tu enlace para servicios municipales, aqui podras tramitar y dar seguimiento

datos generales

a tus solicitudes en cualquier momento.

Gracias por confirmar tu cuenta en el sistema. Para continuar con tu proceso cubre los siguientes pasos

1. Llena tus

4

2. Anexa tus documentos 3.
de identificacion

=

Elije en las secci

opcion Becas
Educativas para ir
directamente al
tramite.
Paso 3.
Si elegiste Ia B ,\} CITREN ENERY(C) USTED SE ENCUENTRA EN: INICIO /
opcion de
Tramites VY TRAMITES Y SERVICIOS
servicios.
En la siguiente
BIENVENIDO

pantalla se muestran
los  trémites vy
servicios en linea.
Puedes buscar en el
listado del Ilado
derecho el tramite
Becas Leon.

Nota: En caso de
que no se muestre el
tramite en el listado,
utiliza la opcion de
Busqueda rapida
registra una palabra
“becas” para
localizar el tramite
para finalizar dar clic

Al mejor lugar para encontrar informacien sobre tramites y servicios gubernamentales de |2 administracién municipal de Leén, Mas simple,

BUSQUEDA RAPIDA:

=]

LOS MAS POPULARES
. ®

)
o)

mas clara, mas rapido...

TRAMITES EN LINEA

—

: 0@
: 0@
[N
- n@
: 0@
.
[ ] \’ \I
[ ] 1'e
fa )
. 9

ver todos los tramites

ver todos los tramites en linea




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

N°: SI-RC43
Nombre: Manual de Usuario
Responsable: DTIL

Como solicitar el tramite de Becas Educativas

en el botdn

“Buscar”.

Una vez que se le da

N

|LEON L ° < =

clic al botén, se =
muestra la siguiente b
pantalla, donde se , , , ,
TRAMITEEN LINEA ’C) CITAEN LINEA @ USTED SE ENCUENTRA EN: INICIO / TRAMITES Y SERVICIOS / RESULTADOS DE LA BUSQUED,
puede ver el enlace
para ingresar al
tramite. Da clic en el RESULTADOS DE LA BUSQUEDA
sobre Becas
Educativas, para
acceder. -
Total de registros encontrados: 1
® BECAS EDUCATIVAS
Paso 4.

A continuacién se
muestran los
detalles del tramite
de Becas , en la

ficha informativa
(Descripcion,
Requisitos y Costo si
es que  aplica)
consulta la
informacion.

Da clic en el boton
Tramitar en Linea
para comenzar con
la solicitud.

USTED SE ENCUENTRA EN: INICIO / TRAMITES Y SERVICIOS /

BECAS EDUCATIVAS MUNICIPALES

REGRESAR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION

©), TRAMITAR EN LINEA

s

e DESCRIPCION

Becas Educativas municipales mediante convocatorias abiertas publicadas en https://lean.gob.mx/educacion en distintos pericdos del afio, con la finalidad de apoyar e
desarrollo educativa y evitar el abandono escolar, a través del otorgamiento de una beca a las y los estudiantes de escuelas publicas y privadas que se encuentren activos de los
niveles basico, medio superior y superior del Municipio de Leon
Proceso Becas

1. Convocateria de Becas Educativa publicada en la pagina www.leon.gob.mx/educacion

2. Solicitud de beca educativa de acuerdo a lo establecido en cada una de las convocatorias que se emitan para tal efecto
3. Publicacion de resultados en la fecha establecida por la convocatoria.

4.- Cotejo de documentos

5.- Entrega de beca educativa

0 REQUISITOS

@ costo




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

N°: SI-RC43
Nombre: Manual de Usuario
Responsable: DTIL

Como solicitar el tramite de Becas Educativas

Paso 5.

En pantalla
apareceran las becas
que se encuentran
activas en ese
momento.
Selecciona el tipo de
beca
correspondiente de
acuerdo al nivel
educativo del
estudiante.

- Pasos para
solicitar una
beca para nivel
primaria.

- Pasos para
solicitar una
beca para_nivel
secundaria.

- Pasos para
solicitar una
beca para nivel
universidad.

Nota

e ¢

X saUR

BECAS LEON

X% X Xk
Lonitand
tailf o e

BECA EXCELENCIA LEON 2024
PRIMARIA

BECA EXCELENCIA LEON 2024
SECUNDARIA

BECA EXCELENCIA LEON 2024
UNIVERSIDAD

Nota* las becas para nivel primaria y secundaria solo las puede solicitar el Padre,
Madre o Tutor del estudiante; y la beca para universidad solo la podra solicitar el
estudiante.




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Ne: SI-RC43
Como solicitar el tramite de Becas Educativas Nombre: Manual de Usuario
Responsable: DTIL

Paso 6. Beca | [ |

Excelencia
Primaria. X eam
BECAS LEON

Al comenzar el
tramite de Becas

Educativas, se AVISO DE PRIVACIDAD

muestra el Aviso de

PrivaCidad ita eery ACEPTAR EL AVISO DE PRIVACIDAD %
Integral, el cual

debe_ras leer, y al -+ 3O 9

finalizar el

dOClIv:mento aCtlve Ia ?\_f\sﬂ DE PRIVACIDAD IIHEGFAL DE BECAS

casilla

L He leido _y
acepto el _aviso _de
privacidad. para
continuar con la .
solicitud. _

1. Denominacién y domiclllo del responsable:

Aparecen dos
casillas de activacion '
més las cuales I’] He leido y ACEPTO el Aviso de Privacidad y el Tratamiento que se le dard a mis Datos Personales
I
tienes que leer :
atentamente y TERMINOS ¥ CONMDICIONES DE LA CONVOCATORIA

activarlas @ He leido y ACEPTO los Tarminos y Condiciones sefialados en la convocataria en la cual estey participando. =

| _| He !e"da ! ; [0 Confirme cormao solicitante que la informacidn vertida en esta solicitud es correcta y veraz. POR LO QUE UNA VEZ ENVIADA LA SOLICITUD, LA
INFORMACION NO PODRA SER ACTUALIZADA NI MODIFICADA.
ACEPTO  Jos
Términos y
~ondici
seflalados en la
convocatoria en la
! Confirmo__como
solicitante _gue la
informacion _vertida
en_esta solicitud _es
correcta vy veraz.

POR LO QUE UNA
VEZ ENVIADA [A

SOLICITUD, A
INFORMACION _NO
PODRA SER
ACTUALIZADA NI
MODIFICADA.

para continuar con
la solicitud.




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Ne: SI-RC43

Como solicitar el tramite de Becas Educativas Nombre: Manual de Usuario
Responsable: DTIL

Paso 7. Estructura
de la solicitud.

En la parte superior
izquierda, se puede
ver una linea del
tiempo, donde se
muestra toda Ila
estructura de la
solicitud: cual
seccion ya  esta
llena, en cual
seccion se  esta
llenando
actualmente y cual
seccion falta por
llenar. Debajo, se
encuentra un
cronémetro, con una
cuenta regresiva,
para poder ver el
tiempo que queda
para que se cierre la
convocatoria.

Al comenzar la
solicitud, se muestra
un recuadro de color
azul, donde se
explica a grandes
rasgos la estructura
de la solicitud, la
cual consta de 4
secciones : Datos
del solicitante,
Informacion del

estudiante,
Estudio
socioeconomico y
Documentos a
adjuntar.

Es importante

mencionar que la
solicitud se guarda
de manera
automatica al
terminar de llenar
una seccion o
también tienes el
boton de guardar

Datos del Solicitante

Informacidn del
Estudiante

Estudio
Socioecondmico

@ Documentacion

TIEMPO
RESTANTE PARA
SOLICITARLA
BECA:

1:14:56:42

dias:horas:minuto
s:segundos

Informacién del Registro
Este formulario esta dividido en 4 secciones: Datos del solicitante, Informacion del estudiante, Estudio socioeconémico y Documentos que
debes adjuntar. En cada seccion, aparecera un mensaje cuando hayas completado todos los campos necesarios. Ademas, los datos de cada
seccién se guardaran automaticamente cuando hayas terminado de llenar la informacion.
En la pantalla, veras un reloj que muestra cuanto tiempo te falta para completar y enviar la selicitud, contando dias, horas, minutos y segundos.

Importante: Hay un limite de solicitudes, por lo que te recomendamos enviar tu solicitud lo antes posible.

s

Esquina inferior




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Como solicitar el tramite de Becas Educativas

Ne°:
Nombre:
Responsable:

SI-RC43
Manual de Usuario
DTI

para que guardes el
progreso cuando lo
desees. Esto servira
en caso de tener
alglin inconveniente

y se cierre la
solicitud, poder
continuar llenando

donde se quedo.

Paso 8.

Datos del
solicitante.

Al inicio de la
seccion dentro del
recuadro color
amarrillo, viene un
Aviso que es muy
importante leerlo.
El primer paso es,
seleccionar quién es
la persona que esta
llenando la solicitud
y posteriormente
captura la CURP de
esta persona. De
manera automatica,
se hace la validacion
de que la CURP este
bien escrita y exista
dentro de los
registros de la
RENAPO para
después llenar, de
manera automatica,
los recuadros de
color gris.

Ahora, llena los 3
campos  restantes
Nivel educativo,
Estado «civil vy
Ocupacion, para
que se activen los
campos  restantes:
Domicilio y Datos de
contacto.

Nota: Si no sabes tu
cédigo postal,

3% DATOS DEL SOLICITANTE

Aviso Importante

Te recordamos que la solicitud debe ser llenada sélo por el padre, madre o tutor legal que vive con el estudiante y seri quien cobre el apoyo.
Por favor, asegurate de anotar el CURP de una de las personas mencionadas.

¢Quién solicita? *

Madre v

Nombre(s)

Estado de Nacimiento *

Nivel Educativo

Educacion Media Superior (Bachillerato o Preparatg...v.

Domicilio del solicitante

Ccp* Colonia ™
37000 Centro

Y

Nlmero exterior * Ndmero interior

227

CURP

L

Apellido Paterno

Género

Estado Civil

Casadola)

Letra

Apellido Materno

Fecha de Nacimiento

Ocupacion *

v - Empleado

Calle *

Pedro Moreno




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Ne°:
Nombre:
Responsable:

Como solicitar el tramite de Becas Educativas

SI-RC43
Manual de Usuario
DTI

escribe y selecciona
tu colonia y de
manera automatica
aparecera el cadigo
postal
correspondiente.

Es importante que
en los Datos de
contacto pongas un
un correo electrénico
al que siempre se
tenga acceso ya que
es donde llegaran
todas las
notificaciones de
seguimiento de la
solicitud.

Una vez llenados
todos los campos
obligatorios de esta
seccion, aparece un
recuadro de color

verde, donde se
indica que la seccion
esta llena y es

momento de pasar
la siguiente seccion

Datos de contacto del solicitante

Numero telefonico * Correo Electrénico *

ATTITTITTT @gmal.com

Seccién completa

Has terminado la seccién de Datos del Solicitante. Ahora, jcontinda llenando la Informacién del Estudiante!

Un aviso similar a este aparecera en las siguientes subsecciones a medida que las vayas completando.

Paso 9.
Informacion de
estudiante.

Esta seccion estd

formada por 4
subsecciones, si la
pestafia es de color
azul es porque te
encuentras llenado
esa subseccion, si
cambia a color verde
es porque se ha
llenado

completamente y si
esta en color
amarillo es porque

%% INFORMACION DEL ESTUDIANTE

_ 2.- DATOS DEL PADRE 3.- DATOS DE LA MADRE 4.- DATOS ESCOLARES DEL ESTUDIANTE

Subseccitn Datos del Estudiante completa

Subseccién Dates del Padre completa




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Ne°:
Nombre:
Responsable:

Como solicitar el tramite de Becas Educativas

SI-RC43
Manual de Usuario
DTI

falta algin campo
por llenar.

Al terminar de llenar

cada subseccion
aparece dentro de
cada una un

mensaje en color
verde indicando que
se ha terminado de
llenar
correctamente. Si no
aparece este
mensaje, es porque
faltd algo de llenar.

Subseccién Datos de la Madre completa

Subseccion Datos Escolares completa

Paso 9.1. Datos
del estudiante.

En la pestafia Datos
del estudiante, se
tiene que capturar la
CURP del estudiante
al cual se le estd
pidiendo la beca, asi
como seleccionar de
la lista con quién
vive el estudiante.
Una vez capturada la
CURP, se llenaran los
campos de color gris
de manera
automatica. Si es
estudiante pertenece
a alguna etnia,
selecciona la opcion
Si para que se abra
un campo para
capturar el nombre
de la etnia.

Para avanzar a la
siguiente seccion, da
clic en el boton
verde Siguiente.

Nota: Cada vez que
termines de llenar
una pestana Yy/o
seccion, en la parte

%% INFORMACION DEL ESTUDIANTE

_ 2.- DATOS DEL PADRE 3.- DATOS DE LA MADRE 4.- DATOS ESCOLARES DEL ESTUDIANTE

CURP del Estudiante * ¢Con quién vive el estudiante?

@ ©si ONo

Abuelos

Ambos Padres
Madre

Padre

Tuter Legal

Otros

Nombre(s) Apellido Paterno Apellido Materno
Estado de Nacimiento * Género * Fecha de Nacimiento *
Ocupacion *

Estudiante

SIGUIENTE =

:El estudiante pertenece a alguna etnia? @ *




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Ne: SI-RC43
Como solicitar el tramite de Becas Educativas Nombre: Manual de Usuario

Responsable: DTI

superior derecha
aparece un mensaje
en color verde para
indicar que se hizo el
autoguardado de
manera automatica.

iExito!

v Borrador guardado correctamente

Paso 9.2. Datos
del padre.

En esta seccion se
tiene que capturar el
CURP
correspondiente  al
papa del estudiante
para que se llenen
los cuadros de color
gris de manera
automatica. Termina
de llenar  esta
pestafa
seleccionando la
ocupacion y el
estado civil del papa.

Nota: Si el
estudiante no vive
con el papa o la
mama, solo se
pedird que se llene
el campo de nombre
de manera
obligatoria y el
campo CURP de
manera opcional.

% INFORMACION DEL ESTUDIANTE

1.- DATOS DEL ESTUDIANTE _ 3.- DATOS DE LA MADRE 4.- DATOS ESCOLARES DEL ESTUDIANTE

CURP

Nombre(s) Apellido Paterno * Apellido Materno
Género ™ Ly Fecha de Nacimiento *

Ocupacion * Estado Civil

4 ANTERIOR SIGUIENTE =




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

N°:

Como solicitar el tramite de Becas Educativas Nombre:
Responsable:

SI-RC43
Manual de Usuario
DTI

9.3. Datos de la
madre.

Esta seccién es igual
que la de Datos del
padre. Se tiene que
capturar la CURP de

la mama del
estudiante para que
se llenen los

recuadros de color
gris de manera
automatica, y con
esto solo llenar los
campos Ocupacion y
Estado Civil de Ia
mama.

Puede ser que se
haya mostrado en
color verde la
pestafia Datos del
padre o Datos de la
madre sin que se
haya capturado
nada. Se hace el
llenado de la
subseccion

dependiendo la
opcién elegida en la
primera seccion
Datos del
solicitante.

%% INFORMACION DEL ESTUDIANTE

1.~ DATOYS DEL ESTUDLANTE 1.- DATOS DEL PADRE _ 4.- DATOS ESCOLARES DEL ESTUDIANTE

Subseccidn Dates de la Madre completa

CURP*

Mombre(s) Apellido Paterno [} Apellido Materno
Génera Fecha de Nacimiento
Ocupacién Estado Civil

 ANTERIOR SIGUIENTE =
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N°:

Como solicitar el tramite de Becas Educativas Nombre:
Responsable:

SI-RC43
Manual de Usuario
DTI

Paso 9.4. Datos
escolares del
estudiante.

Esta seccién se llena
de manera
automatica, ya que
con la CURP del
estudiante, se hace
la validacion ante la
SEG para obtener la
informaciéon y hacer
el llenado. Una vez
obtenidos los datos
de manera
automatica no se
puede cambiar nada
de la informacion.

Puede ser que
aparezca un
mensaje como el
que se muestra en
este ejemplo de que
no se encontrd
informacién en la
SEG del estudiante,
para cuando esto
pase, se tienen dos
opciones:

1.- Ir a la pestana
Datos escolares del
estudiante y dar clic
en el botén verde
Buscar para realizar
nuevamente la
busqueda.

2% INFORMACION DEL ESTUDIANTE

s

1.-DATOSDELESTUDIANTE  2.-DATOSDELPADRE  3.- DATOS DE LA MADRE _

Nivel Escolar *

Primaria

Datos del Ciclo Anterior

Ciclo Escolar del promedio obtenido *

2023-2024

Datos del Ciclo Actual

Nombre de la Institucion Educativa *

Clave de la Escuela a Cursar (CCT)

€ ANTERIOR

Subseccion Datos Escolares completa

Tipo de periodo * Tipo de escuela

Anual

Promedic (Escalade 1al10)*

Grado Escolar a Cursar

"No se encontré informacion del estudiante en la SEG."

Cerrar

No se encontrd ningun dato en la SEG, por favor capture los datos manualmente o de clic en el botén de buscar

para consultar nuevamente.

Q BUSCAR




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Ne: SI-RC43

Como solicitar el tramite de Becas Educativas Nombre: Manual de Usuario
Responsable: DTIL

2.- Llenar los
campos de forma
manual.

Una vez llenada la
seccién nos aparece
el mensaje de color
verde, indicando que

se ha llenado
correctamente la
seccion.

be

Nivel Escolar * Tipe de periodo Tipo de escuela

Prirmaria v - Anual -~
Datos del Ciclo Anterior
Ciclo Escolar del promedio obtenido Promedio (Escalade 1al 10)
Estado donde se ubica la escuela *
Datos del Ciclo Actual
Nombre de |a Institucion Educativa Grado Escolara Cursar ©

Clave de la Escuela a Cursar (CCT)

€ ANTERIOR

Seccién completa

Has terminado con la seccion: Informacién del Estudiante. Ahora, jcontinta llenando el Estudio Socioeconémico!

Paso 10. Estudio
Socioeconémico.
Esta seccién estad
formada por 5
subsecciones, la
pestaifia es de color
azul es porque te
encuentras llenado
esa subseccion, si
cambia a color verde
es porque se ha
llenado todo vy si
esta en color
amarillo es porque
falta algin campo
por llenar.

Al finalizar cada
pestafia aparece un
mensaje en color
verde indicando que
se llend de manera
correcta.

%% COMPROBACION DE INGRESOS ECONOMICOS Y ESTUDIO SOCIOECONOMICO

_ 2.- ESTRUCTURA ECONOMICA. 3.- SALUD FAMILIAR 4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL

5.- COMPLEMENTARIOS




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

N°: SI-RC43
Nombre: Manual de Usuario
Responsable: DTIL

Como solicitar el tramite de Becas Educativas

Paso 10.1.
Estructura
familiar. Pestafa

tiene 3 secciones. En
la primera seccién se
tiene que llenar los
campos con la
informacién de las
personas que
aportan

econdmicamente al
estudiante vivan o
no vivan con él. De
ser necesario, se
tiene un boton azul
Agregar mas, para
agregar a todas las
personas que sean

necesarias. No
olvides activar Ia
casilla Principal
proveedor

econdmico a la
persona que le
corresponda ese

titulo. Es importante
sefialar que no se

puede poner a
alguien con 0, si no
aporta, hay que

borrarlo de la
seccion con el icono
del botecito de
basura.

Para la segunda
seccion, se tiene que
llenar con el nhombre
de todas las
personas que
dependen de ese
ingreso  capturado
anteriormente.
Nota: Ya no
captures nada del
estudiante, ya que
se toma en cuenta
de manera
automatica.

_ 2.- ESTRUCTURA ECONOMICA 3.- SALUD FAMILIAR 4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL

5.- COMPLEMENTARIOS

En esta seccion debe capturar los datos de:
Las personas gue aunque no vivan en el mismo hogar, aportan econdémicamente al hogar del estudiante.
Seleccionar un principal proveedor econémico.

Familiares Proveedores

Ingreso mensua -] Principal

proveedor n

X econémico

MNombre Parentesco con el estudiante

Madre

+ Agregar mas

En esta seccion debe capturar los datos de:
Todas las personas que dependen de la aportacion econémica anterior.
MNota: Si las personas que aportan dependen del mismo ingreso se deberan capturar los datos.
No capturar los datos del estudiante en este apartado.

Familiares Dependientes

MNombre Parentesco con el estudiante

B

+ Agregar mas




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

N°: SI-RC43
Nombre: Manual de Usuario
Responsable: DTIL

Como solicitar el tramite de Becas Educativas

Para la tercera
seccion, se llena con
la informacion
laboral del principal
proveedor
econoémico, es por
€so que se jala el
nombre de manera
automatica,
dependiendo de
quien se haya
activado la casilla en
la primera seccion.

Completa la informacion laboral del principal proveedor econémico que elegiste en la tabla de arriba.

Principales Proveedores

Empleado Nombre del jefe inmediato Nombre de la empresa Puesto en el que labora

aaaaaa aaaaa

SIGUIENTE >

Paso 10.2.
Estructura

econdmica.

En esta pestafia, se
tienen que poner
todos los gastos
indicados. Los

cuadros en color gris
se calculan de
manera automatica.
Los campos con un
asterisco en color
rojo, son campos
obligatorios y no se
pueden dejar en $0.
Para el caso del
teléfono  fijo vy

teléfono celular,
solamente es
obligatorio llenar

uno de los dos.

Una vez llenada esta
pestafia de manera
completa aparece el
recuadro verde
indicado que se
termind de llenar.

1.- ESTRUCTURA FAMILIAR _ 3.- SALUD FAMILIAR 4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL

5.- COMPLEMENTARIOS
Subseccion Estructura Econdmica completa

Nota: el monto corresponde a la suma aproximada del gasto anual dividido entre los 12 meses del afo.
Lo campos obligatorios estan marcados con un *.

Ingreso mensual familiar Egreso mensual familiar * Dependientes econdmicos

MX$ MX$ 4
Alimentacion * Gas Cable Medicamentos * Educacion * Teléfono Fijo

5 10 .00 $ 0 .00 $ 0 .00 ) 10 .00 $ 10 .00 $ 0 .00
Energia (Luz) * Agua l} Ropa* Internet Transporte * Teléfono Celular *

3 10 .00 $ 10 .00 5 10 .00 $ 0 .00 $ 10 .00 5 10 .00

Renta/Crédito Hipotecario Monto mensual destinado a deudas Ahorro Mensual Familiar

$ 0 .00 $ |0 .00 $ |0 .00

€ ANTERIOR SIGUIENTE -»
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Paso 10.3. Salud
familiar.

En esta pestafia,
selecciona del listado
de los servicios de
salud, cudl es al que
se d|r|ge la familia Yy Subseccion Salud Familiar completa
quien es el titular del
servicio. Ademas, no
olvides activar Ia
casilla de SI o NO

1.- ESTRUCTURA FAMILIAR 2.- ESTRUCTURA ECONOMICA _ 4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL

5.- COMPLEMENTARIOS

Capture los datos de su Servicio de Salud Familiar.

Segl:ln Corresponda Servicio de salud donde es atendida la familia  ;Quién es el titular de este servicio de salud?  ;Padece el padre, madre, tutor legal o
si el padre, mad re, . “ estudiante alguna discapacidad
tutor legal o el IMsS .- Titular (Madre) . L?ermanente? *
; : O si
estudiante  tienen '
. . O No
alguna discapacidad. N

Una vez terminada

de llenar, aparece €
recuadro verde

indicando que esta

completa la

subseccion.

Paso 10.4.

Condiciones de 1.-ESTRUCTURA FAMILIAR  2.-ESTRUCTURA ECONOMICA  3.- SALUD FAMILIAR _
ViVienda y 5.- COMPLEMENTARIOS

entorno social.

Seleccione las Condiciones de vivienda y entorno social que mas se te adapten.

En esta seccion, se
tiene que seleccionar

Ia OpCIén que més Animales * Agua” Energia * Drenaje * Gas *

se adapte al entorno . . . . .
en el que vive la

fami"a y el Tenenciade lacasa™ Techo * Pared * Piso Internet *
estudiante. Lee con - - - - -
ater.],aon Cada Numero de dormitorios * Teléfono fijo Teléfono celular *

opcibn  que  se . . .

presenta y

selecciona una.

Una vez llenada,

aparece el recuadro
verde indicando que
esta completa la
subseccion.
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Como solicitar el tramite de Becas Educativas

Paso 10.5.
Complementarios.

Para finalizar esta
seccion, es necesario
seleccionar si se
recibe algin otro
tipo de apoyo
educativo. En caso
de recibir apoyo
Estatal, Federal o de
alguna
Fundacidn/Asociacid
n, se abrird un
espacio para que se
escriba el nombre
del apoyo. En caso
de seleccionar
Municipal, se tiene
que seleccionar una
opcion de la lista.

Una vez llenadas las
5 pestafas aparece
el recuadro verde
indicando que se
puede pasar a la
siguiente seccion.

1.- ESTRUCTURA FAMILIAR 2.- ESTRUCTURA ECONOMICA.

3.- SALUD FAMILIAR 4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL

Seleccione una de las opciones en caso de contrar con ayuda complementaria.

;Recibe ayuda de algtn programa educativo? *

[peleccione/capture el dato buscado
Estatal

Federal

Fundacion/Asociacién

Municipal

Minguno

Seccion completa

Haz completado la seccion de Estudio Socioeconémico, continua con la seccion de Documentacién.
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Paso 11. Adjuntar .
»% DOCUMENTACION

documentacion.
En la Ultima seccion i N
COI’I’eSponde ::::;‘:uad: S;C;mento tiene un limite de tamafie
adjuntar Ia Si une de sus documentos supera el limite no se podra registrar su
documentacién ol
requerida. INE del solicitante (ANVERSQ) *
Se puede hacer MNombre del archivo Tamafio
arrastrando el
arChiVO a Cada &3 Arrastre y suslte elarch'\voaadjuntar,
recuadro
Correspondiente 0 INE del sclicitante (REVERSO) ¥

n || br I Nombre del archive Tamafo
dando clic sobre la
palabra en color azul
para abrir el &3 Arrastre y suelte el archivo a adjuntar, o explorar
eXpI(_)rador de Comprobante de domicilio vigente del solicitante
archivos y
seleccionar el Nembre del archive Tamafio
archivo _

. o Arrastre y suelte el archive a adjuntar, o explorar

correspondiente  en
Cada recuadro- Acta de nacimiento del estudiante *

Nembre del archive Tamario

Si la informacién de
la pestafia Datos

& Arrastre y suelte el archivo a adjuntar, o explorar

escolares

captu raste Ia Comprobante de ingreso del principal proveedor econémico *

informacién se te Nombre del archive Tamafio
pedird adjuntar Ila

C0nstanC|a de o Arrastre y suelte el archivo a adjuntar, o explorar

estudios del

estudiante.

Si en la pestafa
Salud familiar
seleccionaste la
casilla de la opcion
SI, se te pedira

adjuntar el
documento para x CamScanner sdf 83733 kB
comprobar la
d|sca paC|dad_ Comprobante de ingreso del principal proveedor economico *

Nombre del archive Tamaiio
Una vez adjuntos
tOdOS |OS X CamScanner . pdf 837.33 kB
documentos, se

activa el boton verde

I,

lag’
para enviar la + ENVIAR SOLICITUD
solicitud.
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Ne°: SI-RC43
Nombre:
Responsable: DTIL

Paso 12. Folio de
la solicitud.

Al enviar la solicitud,
en pantalla aparece
el nimero de folio
asignado a la
solicitud que se
acaba de enviar asi
COmMO un resumen
de todo lo que se ha
capturado.

En la parte derecha
se puede observar
todos los
documentos que se
adjuntan. En la parte
de abajo se muestra
el PDF que contiene
la solicitud que se
acaba de enviar. Si
das clic sobre ella te
aparece la siguiente
pantalla, donde Ila
puedes  visualizar,
descargar o imprimir.

DATOS DE LA SOLICITUD
ESTATUS: Iniciad:
TRAMITE: & E tivas Munici
ACEPTO AVISO: S
ACEPTO TERMINOS: S
ACEPTO VERACIDAD: S
ANIMALES: NINGUNO
CORREO SOLICITANTE:
CURP SOLICITANTE:
DEPENDIENTES ECONOMICOS:
EGRESO TOTAL MENSUAL FAMILIAR:
ESTADO CIVIL SOLICITANTE:
ESTADO NACIMIENTO SOLICITANTE:
ESTUDIANTE CALLE:
ESTUDIANTE CICLO ESCOLAR: 2023-2024
ESTUDIANTE CLAVE ESCUELA:
ESTUDIANTE CODIGO POSTAL:
ESTUDIANTE COLONIA:
ESTUDIANTE CURP:
ESTUDIANTE ESTADO NACIMIENTO:
ESTUDIANTE FECHA NACIMIENTO:
ESTUDIANTE GENERO:
ESTUDIANTE GRADO ESCOLAR
ESTUDIANTE LETRA:

8515b818-b6df-404e-be45-72afffc0633b

USTED SE ENCUENTRA EN: INICIO /

DETALLE DE LA SOLICITUD 2024-020790

AN

GOBIERNO
DiGITAL

REQUISITOS ANEXOS

A DE NACIMIENTO ESTUDIANTE.JPG

COMPROBANTE DE DOMICILIC SOLICITANTE PNG

COMPROBANTE DE INGRESOS_JPG

Becas Municipales

SOLICITUD DE BECAS MUNICIPALES

DATOS SOLICITANTE

T
Nomb:

Género

Do
stado do Nacimiento
ivel Educativo

N

E:

DOMICILIO SOLICITANTE

Manual de Usuario
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Paso 15. ¢« B O B & = : 2de3065
NOtiﬁcaCion Via 2024%020790-NuevaSoIicitud Recibida kecibidos x
correo P P e © o 0o 00 Dbk
electronico.
Al correo que se W

7 GOBIERNO
capturd dentro de la e

solicitud, llega Ia
notificaciéon de que
se ha quedado

Nueva solicitud registrada

registrada la Estimado(a) ;
SOIICItUd" |nd|Cand0 Hemos recibido tu solicitud para realizar el tramite:
el folio de la Becas Educativas Municipales

solicitud, fecha vy
e5tatus en I_a que s€ No. de solicitud: Fecha: Estatus:
encuentra, junto con 2024020790 30/8/2024 Iniciada
el PDF de |Ia

solicitud, que es el , -
A ’ q . Tevsuger[mos estar al tanto de‘ tliycorreo electronllcf) xa aue a
mismo que se

encuentra en la Te sugerimos estar al tanto de tu correo electrénico, ya que a
cuenta de Carpeta traves de este medio se te notificara el estatus del tramite.
Ciudadana.

jGracias por utilizar nuestros servicios en linea!

Este mensaje es enviado automaticamente a través de nuestro sistema.
FAVOR DE NO RESPONDER a este remitente. Gracias.

s

Un archive adjunto - Analizade por Gmall

B8 sclicitud Becas.pdf '

s e RS
[ € Responder ) ( ~ Reenviar ) w\@)
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Paso 16.

Seguimiento = de | N

estatus de Ia

solicitud. Para ver \LEON@ ° @ e E
el estatus en el que =

se encuentra Ia

solicitud 0 BIENVENIDO

simplemente

consultarla. Da clic

SO b re el men l:| Mi Carpeta Ciudadana ser tu E\le&:e wa;::z:: T:::J:I:o; c:l;[zcd’as tramitar y dar seguimiento

hamburguesa —
para que se muestre
el menu y seleccione
Mis solicitudes.

Gracias por confirmar tu cuenta en el sistema. Para continuar con tu proceso cubre los siguientes pasos

& =

1. Llena tus

3. Elije en las secc
It

MI CARPETA CIUDADANA leon.gob.mx G- 28°C
Q. A ° A
0 w ‘LEON Q_}é‘} Q N L) X
@ Tramites y servicios —

(<] itudes

@ vis documentos

BIENVENIDO

Mi Carpeta Ciudadana <

@ notificaciones

@ #PARTICIPALEON

1. Llena tus 2. Anexa tus documentos 3. Elije e
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Una vez dentro de la
seccion, se pueden
observar todas las MIS SOLICITUDES
solicitudes que se
han realizado dentro

de Carpeta Buscar trémite, cita o apoyo
Ciudadana.
Si se quiere

consultar la solicitud
y/o los documentos

FOLIO FECHA SOLICITUD FECHA LIMITE PARA CORRECCIONES SERVICIO ESTATUS
que se van |

MIS TRAMITES

generando, da clic

>
en Q ()“ 2024-020790 2024-08-30 21:57 ,@ Becas Educativas Municipales
El estatus de la S
. Q
solicitud se muestra
en Ia ﬂ|t|ma Q 2024-003214 2024-02-0610:32 Aulorizacion para Ejecutar Trabajos en Via Piblica @ Finalizada
columna. Existen 4
estatus diferentes

@ Imiciada Indica Mostrando del registro 1al 5, de 7

que la solicitud fue
enviada.

2024-010047 2024-05-02 09:34 Inscripeion Escuelas de Inicio @ Finalizada

q 2024-002046 2024-01-23 15:06 Autorizacién para Ejecutar Trabajos en Via Piblica @ finalizada

Elementos por pagina: 5 ~

o) En proceso

= Indica que
se estd atendiendo
la solicitud.

Con Correccion

Indica

que se tiene que
corregir algin
documento. Dentro
del recuadro amarillo
se indicara la fecha
limite para poder
corregir la solicitud.
De lo contrario se
cancelara por no
corregir la
documentacion.

@ Finalizada Ind|ca que
la solicitud se ha
finalizado y cerrado.

Hasta aqui finaliza el
proceso de como
enviar una solicitud
para educacion
primaria.
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Paso 17. Beca
Excelencia
Secundaria.

A comenzar e | |

tramite de Becas

Educativas, se X sum
muestra el Aviso de SR
Privacidad
Integral, el cual
deberas leer, y al AVISO DE PRIVACIDAD
finalizar el
documento active la cery ACEPTAR EL AVISO DE PRIVACIDAD N
casilla
") He leido _y -+ 39
acepto el _aviso _de
Ql‘ivacidad, para Eg‘fDEWW“C‘D“D'!.‘,:LK‘“LD”E s
continuar con la
solicitud.
1. Denominacién y domiclllo del responsable:
Lo Direccién de Desarrollo Educative Formal de la Direce
Aparecen dos S o ot 02 Cowria S0 e

casillas de activacion i
mas, las cuales -
tienes que leer

3

atentamente y
aCtiva rlas I':\ He leido y ACEPTO el Aviso de Privacidad y el Tratamiento que se le dard a mis Datos Personales

(] He !e ',dQ y

o TERMINOS Y CONDICIONES DE LA CONVOCATORIA
s . -
Termlnos %4 D) He leide y ACEPTO los Términos y Condiciones sefalados en la convacatoria en la cual estoy participando. ©
Camngs [0 Confirme coma solicitante que lainformacién vertida en esta solicitud es correcta y veraz. POR LO QUE UNA VEZ ENVIADA LA SOLICITUD, LA
~ ! ' ! INFORMACION NC PODRA SER ACTUALIZADA NI MODIFICADA.

I Confirmo __como
solicitante _gue la
informacion __vertida
en esta solicitud es
correcta vy veraz.

POR LO QUE UNA
VEZ ENVIADA [A

SOLICITUD, A
INFORMACION _ NO
PODRA SER
ACTUALIZADA NI
MODIFICADA.

para continuar con
la solicitud.
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Paso 18.
Estructura de Ia
solicitud.

En la parte superior
izquierda, se puede
ver una linea del
tiempo, donde se
muestra toda Ila
estructura de la
solicitud: cual
seccion ya  esta
llena, en cual
seccion se  esta
llenando
actualmente y cudl
seccion falta por
llenar. Debajo, se
encuentra un
cronémetro, con una
cuenta regresiva,
para poder ver el
tiempo que queda
para que se cierre la
convocatoria.

Al comenzar la
solicitud, se muestra
un recuadro de color
azul, donde se
explica a grandes
rasgos la estructura
de la solicitud, Ia
cual consta de 4
secciones : Datos
del solicitante,
Informacion del

estudiante,
Estudio
socioeconémico y
Documentos a
adjuntar.

Es importante

mencionar que la
solicitud se guarda
de manera
automatica al
terminar de llenar
una seccion o
también tienes el

Datos del Solicitante

Informacidn del
Estudiante

Estudio
Socioecondmico

@ Documentacion

TIEMPO
RESTANTE PARA
SOLICITARLA
BECA:

1:14:56:42

dias:horas:minuto
s:segundos

Informacion del Registro
Este formulario esta dividido en 4 secciones: Datos del solicitante, Informacion del estudiante, Estudio socioeconémico y Documentos que
debes adjuntar. En cada seccion, aparecera un mensaje cuando hayas completado todos los campos necesarios. Ademas, los datos de cada
seccién se guardaran automaticamente cuando hayas terminado de llenar la informacion.
En la pantalla, veras un reloj que muestra cuanto tiempo te falta para completar y enviar |a solicitud, contando dias, horas, minutos y segundos.

Importante: Hay un limite de solicitudes, por lo que te recomendamos enviar tu solicitud lo antes posible.

s

Esquina inferior
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Ne°:
Nombre:
Responsable:

SI-RC43
Manual de Usuario
DTI

boton de guardar
para que guardes el
progreso cuando lo
desees. Esto servira
en caso de tener
algin inconveniente

y se cierre la
solicitud, poder
continuar  llenando

donde se quedo.

Paso 19. Datos del
solicitante.

Al inicio de la
seccion dentro del
recuadro color
amarrillo, viene un
Aviso que es muy
importante leerlo.
El primer paso es,
seleccionar quién es
la persona que esta
llenando la solicitud
y posteriormente
captura la CURP de
esta persona. De
manera automatica,
se hace la validacion
de que la CURP este
bien escrita y exista
dentro de los
registros de la
RENAPO para
después llenar, de
manera automatica,
los recuadros de
color gris.

Ahora, llena los 3
campos  restantes
Nivel educativo,
Estado «civil vy
Ocupacion, para
que se activen los
campos  restantes:
Domicilio y Datos de
contacto.

Nota: Si no sabes tu
codigo postal,

*% DATOS DEL SOLICITANTE

Aviso Importante

Te recordamos que |a solicitud debe ser llenada solo por el padre, madre o tutor legal que vive con el estudiante y sera quien cobre el apoyo.
Por favor, asegtirate de anotar el CURP de una de las personas mencionadas.

¢Quién solicita? *

Madre v -

Nombre(s) *

Estado de Nacimiento *

Nivel Educativo

Educacién Media Superior (Bachillerato o Preparatp....,

Domicilio del solicitante

Cp~ Colonia*
37000 Centro

b

Ndmero exterior * Ndmero interior

227

CURP~

L

Apellide Paterno *

Género

Estado Civil *

Casado(a)

X -

Letra

Apellido Materno

Fecha de Nacimiento

Ocupacion *

I Empleado

Calle ~

Pedro Moreno
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SI-RC43
Manual de Usuario
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escribe y selecciona
tu colonia y de
manera automatica
aparecera el cadigo
postal
correspondiente.

Es importante que
en los Datos de
contacto pongas un
un correo electrénico
al que siempre se
tenga acceso ya que
es donde llegaran
todas las
notificaciones de
seguimiento de la
solicitud.

Una vez llenados
todos los campos
obligatorios de esta
seccién, aparece un
recuadro de color
verde, donde se
indica que la seccion
esta llena y es
momento de pasar
la siguiente seccion.

Datos de contacto del solicitante

Namero telefonico Correo Electrénico *

ATTITTITT7 @gmal.com

Seccién completa

Has terminado la seccién de Datos del Solicitante. Ahora, jcontinda llenando la Informacién del Estudiante!

Un aviso similar a este aparecera en las siguientes subsecciones a medida que las vayas completando.

Paso 20.
Informacion de
estudiante.

Esta seccién estd
formada por 4
subsecciones, si la
pestafia es de color
azul es porque te
encuentras llenado
esa subseccion, si
cambia a color verde
es porque se ha
llenado

completamente y si
esta en color
amarillo es porque

7% INFORMACION DEL ESTUDIANTE

_ 2.- DATOS DEL PADRE 3.- DATOS DE LA MADRE 4.- DATOS ESCOLARES DEL ESTUDIANTE
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falta algin campo
por llenar.

Al terminar de llenar

cada subseccion
aparece dentro de
cada una un

mensaje en color
verde indicando que
se ha terminado de
llenar
correctamente. Si no
aparece este
mensaje, es porque
falté algo de llenar.

Subseccién Datos del Estudiante completa

Subseccion Datos del Padre completa

Subseccién Datos de la Madre completa

Subseccion Datos Escolares completa

Paso 21.1. Datos
del estudiante.

En la pestafia Datos
del estudiante, se
tiene que capturar la
CURP del estudiante
al cual se le estd
pidiendo la beca, asi
como seleccionar de
la lista con quién
vive el estudiante.
Una vez capturada la
CURP, se llenaran los
campos de color gris
de manera
automatica. Si es
estudiante pertenece
a alguna etnia,
selecciona la opcion
Si para que se abra
un campo para
capturar el nombre
de la etnia.

Para avanzar a la
siguiente seccion, da
clic en el boton
verde Siguiente.

Nota: Cada vez que
termines de llenar
una pestana y/o

%% INFORMACION DEL ESTUDIANTE

_ 2.- DATOS DEL PADRE 3.- DATOS DE LA MADRE 4.- DATOS ESCOLARES DEL ESTUDIANTE

CURP del Estudiante ¢Con quién vive el estudiante? *

@ OSsi ONo

Abuelos
Ambos Padres
Madre
Padre
Tutor Legal

Otros

Nombre(s) Apellido Paterno * Apellido Materno

b
Estado de Nacimiento * Género Fecha de Nacimiento
Ocupacion *

Estudiante

SIGUIENTE =

;El estudiante pertenece a alguna etnia? @ *
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Responsable: DTI

seccion, en la parte
superior derecha
aparece un mensaje
en color verde para
indicar que se hizo el
autoguardado de
manera automatica.

iExito!

v Borrador guardado correctamente

Paso 21.2. Datos
del padre.

En esta seccion se
tiene que capturar el
CURP

correspondiente  al
papa del estudiante
para que se llenen
los cuadros de color
gris de manera
automatica. Termina

de llenar esta
pestafa
seleccionando la

ocupacion y el
estado civil del papa.

Nota: Si el
estudiante no vive
con el papa o la
mama, solo se
pedird que se llene
el campo de nombre
de manera
obligatoria 'y el
campo CURP de
manera opcional.

3% INFORMACION DEL ESTUDIANTE

1.- DATOS DEL ESTUDIANTE _ 3.- DATOS DE LA MADRE

CURP

Nombre(s) * Apellido Paterno *
Género * % Fecha de Nacimiento *

Qcupacién = Estado Civil

4 ANTERIOR SIGUIENTE =

4.- DATOS ESCOLARES DEL ESTUDIANTE

Apellido Materno
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Paso 21.3. Datos
de la madre.

Esta seccién es igual
que la de Datos del
padre. Se tiene que
capturar la CURP de

la mama del
estudiante para que
se llenen los

recuadros de color
gris de manera
automatica, y con
esto solo llenar los
campos Ocupacion y
Estado Civil de Ia
mama.

Puede ser que se
haya mostrado en
color verde la
pestafia Datos del
padre o Datos de la
madre sin que se
haya capturado
nada. Se hace el
llenado de la
subseccion

dependiendo la
opcion elegida en la
primera seccion
Datos del
solicitante.

%% INFORMACION DEL ESTUDIANTE

1.- DATOS DEL ESTUDLANTE 1.- DATOS DEL PADRE _ 4.- DATOS ESCOLARES DEL ESTUDIANTE

Subseccidn Dates de la Madre completa

CURP *

Mombre(s) Apellido Patermnao r} Apellide Materna
Génera Fecha de Macimiento

Ocupacién Estade Civil

4+ ANTERIOR SIGUIENTE =
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Paso 21.4.Datos
escolares del
estudiante.

Esta seccion se llena
de manera
automatica, ya que
con la CURP del
estudiante, se hace
la validacion ante la
SEG para obtener la
informaciéon y hacer
el llenado. Una vez
obtenidos los datos
de manera
automatica no se
puede cambiar nada
de la informacion.

Puede ser que
aparezca un
mensaje como el
que se muestra en
este ejemplo de que
no se encontrd
informacién en la
SEG del estudiante,
para cuando esto
pase, se tienen dos
opciones:

1.- Ir a la pestana
Datos escolares del
estudiante y dar clic
en el botén verde
Buscar para realizar
nuevamente la
busqueda.

1.- DATOS DEL ESTUDIANTE 2.- DATOS DEL PADRE 3.- DATOS DE LA MADRE _

Subseccion Datos Escolares completa

Nivel Escolar ~ Tipo de periodo * Tipo de escuela

Secundaria Anual Publica

Datos del Ciclo Anterior

Ciclo Escolar del promedio obtenido * Promedio (Escala de 1al 10) *
2022-2023 Ik

Datos del Ciclo Actual

Nombre de la Institucion Educativa * Grado Escolar a Cursar

Clave de la Escuela a Cursar (CCT)

J

"No se encontré informacion del estudiante en la SEG."

Cerrar
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2.- Llenar los
campos de forma
manual

Una vez llenada la
seccion nos aparece
el mensaje de color
verde, indicando que
se ha llenado
correctamente la
seccion.

be

Nivel Escolar * Tipe de periodo Tipo de escuela
Anual -~

Datos del Ciclo Anterior
Ciclo Escolar del promedio obtenido Promedio (Escalade 1al 10)
Estado donde se ubica la escuela *
Datos del Ciclo Actual
Nombre de |a Institucion Educativa Grado Escolara Cursar ©

Clave de la Escuela a Cursar (CCT)

€ ANTERIOR

Seccién completa

Has terminado con la seccion: Informacién del Estudiante. Ahora, jcontinua llenando el Estudio Socioeconémico!

Paso 22.

Estudio

Socioeconémico.
Esta seccion esta
formada por 5
subsecciones, la
pestafia es de color
azul es porque te
encuentras llenado
esa subseccion, si
cambia a color verde
es porque se ha
llenado todo y si
esta en color
amarillo es porque
falta algin campo
por llenar.

Al finalizar cada
pestafia aparece un
mensaje en color

%% COMPROBACION DE INGRESOS ECONOMICOS Y ESTUDIO SOCIOECONOMICO

_ 2.- ESTRUCTURA ECONOMICA. 3.- SALUD FAMILIAR 4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL

5.- COMPLEMENTARIOS




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

N°: SI-RC43
Nombre: Manual de Usuario
Responsable: DTIL

Como solicitar el tramite de Becas Educativas

verde indicando que
se llené de manera
correcta.

Paso 22.1.
Estructura
familiar. Pestafa

tiene 3 secciones. En
la primera seccion se
tiene que llenar los
campos con la
informacién de las
personas que
aportan
econdmicamente al
estudiante vivan o
no vivan con él. De
ser necesario, se
tiene un boton azul
Agregar mas, para
agregar a todas las
personas que sean
necesarias. No
olvides activar Ia
casilla Principal
proveedor
econdmico a la
persona que le
corresponda ese
titulo. Es importante
sefialar que no se

puede poner a
alguien con 0, si no
aporta, hay que

borrarlo de la
seccion con el icono
del botecito de
basura.

Para la segunda
seccion, se tiene que
llenar con el nhombre
de todas las
personas que
dependen de ese
ingreso  capturado
anteriormente.

Nota: Ya no

_ 2.- ESTRUCTURA ECONOMICA 3.- SALUD FAMILIAR 4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL

5.- COMPLEMENTARIOS

En esta seccién debe capturar los datos de:
Las personas gue aunque no vivan en el mismo hogar, aportan econdémicamente al hogar del estudiante.
Seleccionar un principal proveedor econémico.

Familiares Proveedores

Ingreso mensua -] Principal

proveedor n

X - ECONSmIco

MNombre Parentesco con el estudiante

+ Agregar mas

En esta seccion debe capturar los datos de:
Todas las personas que dependen de la aportacién econémica anterior.
MNota: Silas personas que aportan dependen del mismo ingreso se deberan capturar los datos.
Mo capturar los datos del estudiante en este apartado.

Familiares Dependientes

Nombre Parentesco con el estudiante

s

+ Agregar mas
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captures nada del
estudiante, ya que
se toma en cuenta

de manera Completa la informacion laboral del principal proveedor econémico que elegiste en la tabla de arriba.

automatica.

Para Ia tercera Principales Proveedores

seccion, se llena con

la informacion Ermpleads Nombre del jefe inmediato Nambre de la empresa Puesto en el que labora *  Teléfono de la empresa
laboral del principal caaan - e
proveedor

economico, es por

eso que se jala el

nombre de manera

automatica, N
dependiendo de

quien se  haya
activado la casilla en
la primera seccion.

Paso 22.2,
Estructura 1.- ESTRUCTURA FAMILIAR _ 3.-SALUD FAMILIAR  4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL
econ()m ica. 5.- COMPLEMENTARIOS

En esta pestafia, se
tienen que poner
todos los gastos
indicados. Los
Cuad ros en COIOr griS Nota: el monto correspende a la suma aproximada del gaste anual dividide entre los 12 meses del afio.
se Ca|CU|an de Lo campos obligatorios estan marcados con un *.

manera automatica.

Los campos con un Ingreso mensual familiar * Egreso mensual familiar * Dependientes econdmicos *
asterisco en color

Subseccion Estructura Econémica completa

. MX$ MX$ 4
rojo, son campos
Obllgatorlo_s y no se Alimentacion * Gas Cable Medicamentos * Educacion * Teléfono Fijo
pueden de]ar en $O. S 10 .00 $ 0 .00 S 0 .00 S 10 .00 5 10 .00 S 0 00
Para el caso del
teléfono f|J0 y Energia (Luz) Agua Ik Ropa* Internet Transporte * Teléfono Celular
teléfono celular, s 10 ool |5 10 00 s 0 0| |50 ool |5 10 00 s 0 00
solamente es
Ob“gatorlo ”enar Renta/Crédito Hipotecario Monto mensual destinado a deudas Aharro Mensual Familiar
uno de los dos. $ 0 00| [s]o 0 |slo 00

Una vez llenada esta
pestafia de manera
completa aparece el
recuadro verde
indicado que se
termind de llenar.
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Paso 22.3. Salud
familiar.

En esta pestafia,
selecciona del listado
de los servicios de
salud, cudl es al que
se d|r|ge la familia Yy Subseccion Salud Familiar completa
quien es el titular del
servicio. Ademas, no
olvides activar Ia
casilla de SI o NO

1.- ESTRUCTURA FAMILIAR 2.- ESTRUCTURA ECONOMICA _ 4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL

5.- COMPLEMENTARIOS

Capture los datos de su Servicio de Salud Familiar.

Segl:ln Corresponda Servicio de salud donde es atendida la familia  ;Quién es el titular de este servicio de salud?  ;Padece el padre, madre, tutor legal o
si el padre, mad re, : - estudiante alguna discapacidad
tutor legal o el IMsS .- Titular (Madre) . L?ermanente? *
; : O si
estudiante  tienen '
. . O No
alguna discapacidad. L

Una vez terminada

de llenar, aparece €
recuadro verde

indicando que esta

completa la

subseccion.

Paso 22.4,

Condiciones de 1.-ESTRUCTURA FAMILIAR  2.-ESTRUCTURA ECONOMICA  3.- SALUD FAMILIAR _
vivienda Yy 5.- COMPLEMENTARIOS

entorno social.

Seleccione las Condiciones de vivienda y entorno social que mas se te adapten.

En esta seccion, se
tiene que seleccionar

Ia OpCIén que més Animales * Agua” Energia * Drenaje * Gas *

se adapte al entorno . . . . .
en el que vive la

fami"a y el Tenenciade lacasa™ Techo * Pared * Piso Internet *
estudiante. Lee con - - - - -
ater.],aon Cada Numero de dormitorios * Teléfono fijo Teléfono celular *

opcibn  que  se . . .

presenta y

selecciona una.

Una vez llenada,

aparece el recuadro
verde indicando que
esta completa la
subseccion.
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Paso 22.5.
Complementarios.

Para finalizar esta
seccion, es necesario
seleccionar si se
recibe algin otro
tipo de apoyo
educativo. En caso
de recibir apoyo
Estatal, Federal o de
alguna
Fundacidn/Asociacid
n, se abrird un
espacio para que se
escriba el nombre
del apoyo. En caso
de seleccionar
Municipal, se tiene
que seleccionar una
opcion de la lista.

Una vez llenadas las
5 pestafas aparece
el recuadro verde
indicando que se
puede pasar a la
siguiente seccion.

1.- ESTRUCTURA FAMILIAR 2.- ESTRUCTURA ECONOMICA.

3.- SALUD FAMILIAR 4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL

Seleccione una de las opciones en caso de contrar con ayuda complementaria.

;Recibe ayuda de algtn programa educativo? *

[peleccione/capture el dato buscado
Estatal

Federal

Fundacion/Asociacién

Municipal

Ninguno

Seccion completa

Haz completado la seccion de Estudio Socioeconémico, continua con la seccion de Documentacién.
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Paso 23. Adjuntar

documentacion.
En la uUltima seccion
corresponde
adjuntar la
documentacion
requerida.

Se puede hacer
arrastrando el

archivo a cada
recuadro

correspondiente o
dando clic sobre la
palabra en color azul
para abrir el

explorador de
archivos y
seleccionar el
archivo

correspondiente en
cada recuadro.

Si la informacion de
la pestafia Datos
escolares

capturaste la
informacion se te
pedird adjuntar la

constancia de
estudios del
estudiante.

Si en la pestafa
Salud familiar
seleccionaste la
casilla de la opcion
SI, se te pedird

adjuntar el
documento para
comprobar la

discapacidad.

Una vez adjuntos
todos los
documentos, se
activa el botén verde
para enviar la
solicitud.

*%¥ DOCUMENTACION

Nota: Cada documento tiene un limite de tamafic

maxime de 5MB.

Si une de sus documentos supera el limite ne se podrd registrar su

solicitud.

INE del solicitante (ANVERSQO) *

MNombre del archivo

INE del sclicitante (REVERSO) ¥

MNombre del archivo

Comprobante de domicilio vigente del solicitante

Nembre del archive

Acta de nacimiento del estudiante *

Nembre del archive

Comprobante de ingreso del principal proveedor econémico *

MNombre del archive

X CamScanner odf

Comprobante de ingreso del principal proveedor econdmico *

Nombre del archive

Tamafio
& Arrastre y suelte el archive a adjuntar,
Tamaho
& Arrastre y suelte el archivo a adjuntar, o explorar
Tamafio
& Arrastre y suelte el archive a adjuntar, o explorar
Tamafio
& Arrastre y suelte el archivo a adjuntar, o explorar
Tamano
&3 Arrastre y suelte el archivo a adjuntar, o explorar
837.33 kB
Tamaio
B837.33 kB

4 CamScanner . pdf

I
(=
+ ENVIAR SOLICITUD
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Paso 24. Folio de
la solicitud.

Al enviar la solicitud,
en pantalla aparece
el nimero de folio
asignado a la
solicitud que se
acaba de enviar asi
COmMO un resumen
de todo lo que se ha
capturado.

En la parte derecha
se puede observar
todos los
documentos que se
adjuntan. En la parte
de abajo se muestra
el PDF que contiene
la solicitud que se
acaba de enviar. Si
das clic sobre ella te
aparece la siguiente
pantalla, donde Ila
puedes  visualizar,
descargar o imprimir.

DATOS DE LA SOLICITUD

ESTATUS: i

TRAMITE: B s B i ! i
ACEPTO AVISO: S

ACEPTO TERMINOS: S

ACEPTO VERACIDAD: 5

ANIMALES: NINGUNO

CORREO SOLICITANTE:

CURP SOLICITANTE:

DEPENDIENTES ECONOMICOS:
EGRESO TOTAL MENSUAL FAMILIAR:
ESTADO CIVIL SOLICITANTE:
ESTADO NACIMIENTO SOLICITANTE:
ESTUDIANTE CALLE:

ESTUDIANTE CICLO ESCOLAR: 2023-2024
ESTUDIANTE CLAVE ESCUELA:
ESTUDIANTE CODIGO POSTAL:
ESTUDIANTE COLONIA:
ESTUDIANTE CURP:

ESTUDIANTE ESTADO NACIMIENTO:
ESTUDIANTE FECHA NACIMIENTO:
ESTUDIANTE GENERO:

ESTUDIANTE GRADO ESCOLAR:
ESTUDIANTE LETRA:

8515b818-b6df-404e-be45-72afffc0633b

USTED SE ENCUENTRA EN: INICIO /

DETALLE DE LA SOLICITUD 2024-020790

AN

REQUISITOS ANEXOS

A DE NACIMIENTC ESTUDIANTE.JPG

DOCUMENTOS GENERADOS

OLICITUD BECAS.PDF

GOBIERNO Becas Municipales

DIGITAL

SOLICITUD DE BECAS MUNICIPALES

DATOS SOLICITANTE

T
Nomb:

Do
stado do Nacimiento Género
ivel Educativo Estado Civi

N

E:

DOMICILIO SOLICITANTE

Manual de Usuario
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Paso 25. ¢« B O B & = : 2de3065
NOtiﬁcaCion Via 2024%020790-NuevaSoIicitud Recibida kecibidos x
correo P P e © o 0o 00 Dbk
electronico.
Al correo que se e

7 GOBIERNO
capturd dentro de la e

solicitud, llega Ia
notificaciéon de que
se ha quedado

Nueva solicitud registrada

registrada la Estimado(a) ;
SOIICItUd" |nd|Cand0 Hemos recibido tu solicitud para realizar el tramite:
el folio de la Becas Educativas Municipales

solicitud, fecha vy
e5tatus en I_a que s€ No. de solicitud: Fecha: Estatus:
encuentra, junto con 2024020790 30/8/2024 Iniciada
el PDF de |Ia

solicitud, que es el , -
A ’ q . Tevsuger[mos estar al tanto de‘ tliycorreo electronllcf) xa aue a
mismo que se

encuentra en la Te sugerimos estar al tanto de tu correo electrénico, ya que a
cuenta de Carpeta traves de este medio se te notificara el estatus del tramite.
Ciudadana.

jGracias por utilizar nuestros servicios en linea!

Este mensaje es enviado automaticamente a través de nuestro sistema.
FAVOR DE NO RESPONDER a este remitente. Gracias.

s

Un archive adjunto - Analizade por Gmall

B8 sclicitud Becas.pdf '

s e RS
[ € Responder ) ( ~ Reenviar ) w\@)
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Paso 26.
Seguimiento de
estatus de Ia
solicitud. Para ver
el estatus en el que
se encuentra la
solicitud o]
simplemente
consultarla.
sobre el

Da clic
menu

hamburguesa —
para que se muestre
el menu y seleccione
Mis solicitudes.

N
®)|LeON G @ ¢ - E

b

BIENVENIDO

Mi Carpeta Ciudadana seri tu erlace para servicios municipales, aqui podras tramitar y dar seguimiento
atus solicitudes en cualquier momento.

Gracias por confirmar tu cuenta en el sistema. Para continuar con tu proceso cubre los siguientes pasos

&

MI CARPETA CIUDADANA

I

© nico LEON @ o N 2 L) X

@ Tramites y servicios :

Q@ Mis solicitudes
® wis documentos
@ wiscitas

O wiperfi

@ Apoyos Municipales

BIENVENIDO

Mi Carpeta Ciudadana =74 t ri

@ notificaciones

@ #PARTICIPALEON

1. Llenatus 2. Anexa tus documentos 3. Elije e
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Una vez dentro de la
seccion, se pueden
observar todas las MIS SOLICITUDES
solicitudes que se
han realizado dentro

de Carpeta Buscar trémite, cita o apoyo
Ciudadana.
Si se quiere

consultar la solicitud
y/o los documentos

FOLIO FECHA SOLICITUD FECHA LIMITE PARA CORRECCIONES SERVICIO ESTATUS
que se van |

MIS TRAMITES

generando, da clic

=
en Q ()“ 2024-020790 2024-08-30 21:57 ,@ Becas Educativas Municipales
El estatus de Ila S
- 3
solicitud se muestra
en |a l]|tima q 2024-003214 2024-02-0610:32 Autorizacién para Ejecutar Trabajos en Via Piblica @ Finalizaca
columna. Existen 4
estatus diferentes

@ Imiciada Indica Mostrando del registro 1al 5, de 7

que la solicitud fue
enviada.

2024-010047 2024-05-02 09:34 Inscripeion Escuelas de Inicio @ Finalizada

q 2024-002046 2024-01-23 15:06 Autorizacién para Ejecutar Trabajos en Via PUblica @ Finalizada

Elementos por pagina: 5 ~

o) En proceso

= Indica que
se estd atendiendo
la solicitud.

Con Correccion

Indica

que se tiene que
corregir algin
documento. Dentro
del recuadro amarillo
se indicara la fecha
limite para poder
corregir la solicitud.
De lo contrario se
cancelara por no
corregir la
documentacion.

@Hna\iza;dlndica que
la solicitud se ha
finalizado y cerrado.

Hasta aqui finaliza el
proceso de como
enviar una solicitud
para educacion
secundaria.
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Paso 27. Beca
excelencia
Universidad
Al comenzar el
tramite de Becas

Educativas, se
muestra el Aviso de
Privacidad

Integral, el cual
deberas leer, y al
finalizar el
documento active la
casilla

Ll He leido _y
acepto el _aviso _de
privacidad. para
continuar con la
solicitud.

Aparecen dos
casillas de activacion
mas, las cuales
tienes que leer
atentamente y
activarlas

) He leido y
ACEPTO  Jos
Términos y
~ondici

sefialados en Ja
convocatoria _en la
cual  estoy

ol )

| Confirmo__como
solicitante gue la
informacion __vertida
en_esta solicitud es
correcta  y  veraz.

POR LO QUE UNA
VEZ ENVIADA [A

SOLICITUD, A
INFORMACION _NO
PODRA SER
ACTUALIZADA NI
MODIFICADA.

para continuar con
la solicitud.

BECAS LEON

AVISO DE PRIVACIDAD

1. Denominacién y domiclllo del responsable:

La Direccién de Desarollo Educativo Formal de la Direce
E on del 5 col

':\ He leido y ACEPTO el Aviso de Privacidad y el Tratamiento que se le dard amis Datos Personales

TERMINOS ¥ CONDICIONES DE LA CONVOCATORIA

D He leido y ACEPTO los Términos y Condiciones sefalados en la convocatoria en la cual estoy participanda.
[0 Cenfirme eorme solicitante que lainformacién vertida en esta solicitud es correcta y veraz. POR LO QUE UNAVEZ ENVIADA LA SOLICITUD, LA
INFORMACION MO PODRA SER ACTUALIZADA NI MODIFICADA.
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Paso 28.
Estructura de Ia
solicitud.

En la parte superior
izquierda, se puede
ver una linea del
tiempo, donde se
muestra toda Ila
estructura de la
solicitud: cual
seccion ya  esta
llena, en cual
seccion se  esta
llenando
actualmente y cudl
seccion falta por
llenar. Debajo, se
encuentra un
cronémetro, con una
cuenta regresiva,
para poder ver el
tiempo que queda
para que se cierre la
convocatoria.

Al comenzar la
solicitud, se muestra
un recuadro de color
azul, donde se
explica a grandes
rasgos la estructura
de la solicitud, Ia
cual consta de 4
secciones : Datos
del solicitante,
Informacion del

estudiante,
Estudio
socioeconémico y
Documentos a
adjuntar.

Es importante

mencionar que la
solicitud se guarda
de manera
automatica al
terminar de llenar
una seccion o
también tienes el

Datos del Solicitante

Informacidn del
Estudiante

Estudio
Socioecondmico

@ Documentacion

TIEMPO
RESTANTE PARA
SOLICITARLA
BECA:

1:14:56:42

dias:horas:minuto
s:segundos

Informacién del Registro
Este formulario esta dividido en 4 secciones: Datos del solicitante, Informacion del estudiante, Estudio socioeconémico y Documentos que
debes adjuntar. En cada seccion, aparecera un mensaje cuando hayas completado todos los campos necesarios. Ademas, los datos de cada
seccién se guardaran automaticamente cuando hayas terminado de llenar la informacion.
En la pantalla, veras un reloj que muestra cuanto tiempo te falta para completar y enviar la solicitud, contando dias, horas, minutos y segundos.

Importante: Hay un limite de solicitudes, por lo que te recomendamos enviar tu solicitud lo antes posible.

s

Esquina inferior
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boton de guardar
para que guardes el
progreso cuando lo
desees. Esto servira
en caso de tener
algin inconveniente
y se cierre la
solicitud, poder
continuar  llenando
donde se quedo.

Paso 29. Datos del
solicitante.

Al inicio de la
seccion dentro del Aviso Importante
recuadro color i i i icitud, si igui
amarrillo, viene un
Aviso que es muy
importante leerlo. ¢Quién solicita? * CURP
El primer paso es
seleccionar de Ia
lista desplegable de
la pregunta éQuién
solicita? la opcion
EStUdiante Y Estado de Nacimiento * Género * Fecha de Nacimiento *
posteriormente
capturar la CURP de
esta persona. De
manera automatica,
se hace la validacion
de que la CURP este
bien escrita y exista
dentro de los
registros de la
RENAPO para
después llenar, de
manera automatica,
los recuadros de
color gris.

Ahora, llena los 3
campos  restantes cpe Colonia* Calla *
Nivel educativo’ 37000 Centro X - Pedro Moreno
Estado civil vy b

Ocupaci()n, para Numero exterior * Numero interior Letra

que se activen los =

campos restantes:
Domicilio y Datos de
contacto.

#% DATOS DEL SOLICITANTE

Estudiante

Nombre(s) Apellido Paterno * Apellido Materno

Nivel Educativo * Estado Civil © I Ocupacién *

Educacion Media Superior (Bachillerato o Preparatagialy, % w Estudiante x v

Domicilio del solicitante




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

N°:

Como solicitar el tramite de Becas Educativas Nombre:
Responsable:

SI-RC43
Manual de Usuario
DTI

Nota: Si no sabes tu
cédigo postal,
escribe y selecciona
tu colonia y de
manera automatica
aparecera el cddigo
postal
correspondiente.

Es importante que
en los Datos de
contacto pongas un
un correo electrénico
al que siempre se
tenga acceso ya que
es donde llegaran
todas las
notificaciones de
seguimiento de Ila
solicitud.

Una vez llenados
todos los campos
obligatorios de esta
seccién, aparece un
recuadro de color
verde, donde se
indica que la seccidn
esta llena y es
momento de pasar
la siguiente seccion.

Datos de contacto del solicitante

Numero telefénico * Correo Electrénico ™

ATTITTTTITT @gmal.com

Seccién completa

Has terminado la seccion de Datos del Solicitante. Ahora, jcontinta llenando la Informacion del Estudiante!

Un aviso similar a este aparecera en las siguientes subsecciones a medida que las vayas completando.

Paso 30.
Informacion de
estudiante.

Esta seccion estd
formada por 4
subsecciones, si la
pestafia es de color
azul es porque te
encuentras llenado
esa subseccidn, si
cambia a color verde
es porque se ha
llenado

completamente y si
esta en color

7% INFORMACION DEL ESTUDIANTE

_ 2.- DATOS DEL PADRE 3.- DATOS DE LA MADRE 4.- DATOS ESCOLARES DEL ESTUDIANTE




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Ne: SI-RC43

Como solicitar el tramite de Becas Educativas Nombre: Manual de Usuario
Responsable: DTIL

amarillo es porque
falta algin campo
por llenar.

) Subseccion Datos del Estudiante completa
Al terminar de llenar
cada subseccion
aparece dentro de
cada una un
mensaje en color a
verde indicando que
se ha terminado de Subseccién Datos de la Madre completa
llenar
correctamente. Si no
aparece este Subseccién Datos Escolares completa
mensaje, es porque
falté algo de llenar.

Subseccion Datos del Padre completa

Paso 30.1. Datos
del estudiante.

En la pestafia Datos %% INFORMACION DEL ESTUDIANTE
del estudiante, de
manera aIUtorr(]:Iatlca _ 2.- DATOS DEL PADRE 3.- DATOS DE LA MADRE 4.- DATOS ESCOLARES DEL ESTUDIANTE
aparecen los datos
del estudiante que
quiere ser Subseccion Datos del Estudiante cornpleta
beneficiado con la
beca, que son los

Continua llenando las subsecciones faltantes.

mismos datos
capturados en la
SeCCién Datos del CURP del Estudiante = ¢Con quién vive el estudiante? * ¢El estudiante pertenece a algu nabetma?g

Solicitante, ahora se
tiene que seleccionar
de la lista con quién
vive eI eStUdiante, Ia Nombre(s) * Apellido Paterno * Apellido Materno
opcion que le
corresponda y llenar
los dos campos Estado de Macimiento Género Fecha de Nacimiento
faltantes Ocupacion
y Estado Civil. Si el
estudiante pertenece
a alguna etnia, < v
selecciona la opcion
Si para que se abra

un campo para
capturar el nombre

de la etnia.
Para avanzar a la
siguiente seccion, da

SIMS930109MSPLRL11 @S ONo

Ocupacion * Estado Civil
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clic en el boton
verde Siguiente.

Nota: Cada vez que
termines de llenar
una pestafia y/o
seccion, en la parte
superior derecha
aparece un mensaje
en color verde para
indicar que se hizo el
autoguardado de
manera automatica.

iExito!

v Borrador guardado correctamente

Paso 30.2. Datos
del padre.

En esta seccion se
tiene que capturar el
CURP
correspondiente  al
papa del estudiante
para que se llenen
los cuadros de color
gris de manera
automatica. Termina
de llenar  esta
pestafa
seleccionando la
ocupacion y el
estado civil del papa.

Nota: Si el
estudiante vive solo
O con  personas

diferentes a los
papas, solo se
pedird que se llene
el campo de nombre

de manera
obligatoria y el
campo CURP de

manera opcional.

*% INFORMACION DEL ESTUDIANTE

1.- DATOS DEL ESTUDIANTE _ 3.- DATOS DE LA MADRE

CURP

Nombre(s) * Apellido Paterno *

Fecha de Nacimiento *

Género * L

Ocupacién * Estado Civil

€ ANTERIOR SIGUIENTE =

4.- DATOS ESCOLARES DEL ESTUDIANTE

Apellido Materno
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Responsable:
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Paso 30.3. Datos
de la madre.

Esta seccién es igual
que la de Datos del
padre. Se tiene que
capturar la CURP de

la mama del
estudiante para que
se llenen los

recuadros de color
gris de manera
automatica, y con
esto solo llenar los
campos Ocupacion y
Estado Civil de Ia
mama.

Nota: Si el
estudiante vive solo
0O con  personas
diferentes a los
papas, solo se
pedird que se llene
el campo de nombre
de manera
obligatoria y el
campo CURP de
manera opcional.

%% INFORMACION DEL ESTUDIANTE

1.- DATOS DEL ESTUDLANTE 1.- DATOS DEL PADRE _ 4.- DATOS ESCOLARES DEL ESTUDIANTE

Subseccidn Dates de la Madre completa

CURP *

Mombre(s) Apellido Patermnao r} Apellide Materna
Génera Fecha de Macimiento

Ocupacién Estade Civil

4+ ANTERIOR SIGUIENTE =
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Paso 30.4. Datos
escolares del
estudiante.

En esta subseccion
captura los datos de
la universidad que
corresponda con el
estudiante, teniendo
cuidado de llenar
correctamente  los
campos, los cuales
se dividen en dos
partes: Datos del
Ciclo Anterior y
Datos del Ciclo
Actual.

Una vez llenada la
seccién nos aparece
el mensaje de color
verde, indicando que

se ha llenado
correctamente la
seccion.

Nivel Escolar * Tipo de periodo * Tipo de escuela *

Universidad - -

Datos del Ciclo Anterior

Ciclo Escolar del promedio obtenido * Promedio (Escala de 1al 10) *

Estado donde se ubica la escuela ®

Datos del Ciclo Actual

Nombre de |z Institucion Educativa Grado Escolar a Cursar *

Clave de la Escuela a Cursar (CCT)

€ ANTERIOR

Seccion completa

Has terminado con la seccion: Informacién del Estudiante. Ahora, jcontinua llenando el Estudio Socioeconémico!

Paso 31. Estudio
Socioeconémico.
Esta seccion estd
formada por 5
subsecciones, la
pestafia es de color
azul es porque te
encuentras llenado
esa subseccidn, si
cambia a color verde
es porque se ha
llenado todo vy si
esta en color
amarillo es porque

%% COMPROBACION DE INGRESOS ECONOMICOS Y ESTUDIO SOCIOECONOMICO

_ 2.- ESTRUCTURA ECONOMICA. 3.- SALUD FAMILIAR 4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL

5.- COMPLEMENTARIOS
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Como solicitar el tramite de Becas Educativas

falta algin campo
por llenar.

Al finalizar cada
pestafia aparece un
mensaje en color
verde indicando que
se llend de manera
correcta.

Paso 31.1.
Estructura
familiar. Esta

pestafia tiene 3
secciones. En la
primera seccion se
tiene que llenar los
campos con la
informacion de las
personas que
aportan
econdmicamente  al
estudiante vivan o
no vivan con él. De
ser necesario, se
tiene un botén azul
Agregar mas, para
agregar a todas las
personas que sean
necesarias. No
olvides activar la
casilla Principal
proveedor
econdmico a la
persona que le
corresponda ese
titulo. Es importante
sefialar que no se
puede poner a
alguien con 0, si no
aporta, hay que
borrarlo de la
seccion con el icono
del botecito de
basura.

%% COMPROBACION DE INGRESOS ECONOMICOS Y ESTUDIO SOCIOECONOMICO

_ 2.- ESTRUCTURA ECONOMICA 3.- SALUD FAMILIAR 4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL

5.- COMPLEMENTARIOS

En esta seccion debe capturar los datos de:
Las personas que aungue no vivan en el mismo hogar, aportan econémicamente al hogar del estudiante.
Seleccionar un principal proveedor econémico.

Familiar&Proveedores

Nombre Parentesco con el estudiante

Ingreso mensual -] Principal
proveedor n
Eetudiant & s

Estudiante
- econsmico

+ Agregar mas
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Para la segunda
seccion, se tiene que
llenar con el nombre

de todas las
personas que
dependen de ese
ingreso  capturado
anteriormente.

Nota: Ya no
captures nada del
estudiante, ya que
se toma en cuenta
de manera
automatica.

Para la  tercera
seccion, se llena con
la informacion
laboral del principal
proveedor
econdémico, es por
€so que se jala el
nombre de manera
automatica,
dependiendo de
quien se haya
activado la casilla en
la primera seccion.

En esta seccion debe capturar los datos de:
Todas las personas que dependen de la aportacién econémica anterior.
Nota: Silas personas que aportan dependen del mismo ingreso se deberan capturar los datos.
Mo capturar los datos del estudiante en este apartado.

Familiares Dependientes

MNombre Parentesco con el estudiante

s

+ Agregar mas

Completa la informacion laboral del principal proveedor econémico que elegiste en la tabla de arriba.

Principales Proveedores

Empleado MNombre del jefe inmediato Nombre de la empresa

daaaaa daaaaa adaaa

SIGUIENTE =

Puesto en el que labora

Tel&éfono de la empresa
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Paso 31.2
Estructura 1.- ESTRUCTURA FAMILIAR _ 3.-SALUD FAMILIAR  4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL
econém ica. 5.- COMPLEMENTARIOS
En esta pestafia, se
Ele(?en Ique port]er Subseccion Estructura Econémica completa
0dos oS gastos
indicados. Los

cuadros en color gris
se calculan de
manera automatica.
Los campos con un
asterisco en color
rojo, son campos
obligatorios y no se
pueden dejar en $0.

Para el caso del
teléfono  fijo vy
teléfono celular,
solamente es
obligatorio llenar

uno de los dos.

Una vez llenada esta
pestafia de manera
completa aparece el
recuadro verde
indicado que se
termind de llenar.

Nota: el monto corresponde a la suma aproximada del gasto anual dividido entre los 12 meses del afio.
Lo campos obligatorios estan marcados con un *.

Ingreso mensual familiar *

MX$
Alimentacién * Gas
s 10 .00 $ 0 .00
Energia (Luz) * Agua* Ik
s 10 .00 $ 10 .00

Renta/Crédito Hipotecario

s 0 .00

€ ANTERIOR SIGUIENTE —»

Egreso mensual familiar *

MX$
Cable Medicamentos *

$ 0 .00 s 10 .00
Ropa” Internet

s 10 .00 s 0 .00

Monto mensual destinado a deudas

$ 0 .00

Dependientes econdmicos *

4

Educacion * Teléfono Fijo
$ 10 .00 5 0
Transporte * Teléfono Celular
5 10 .00 $ 10

Ahorro Mensual Familiar

$ 0

.00

.00

.00
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Paso 31.3. Salud
familiar.

En esta pestafia,
selecciona del listado
de los servicios de
salud, cual es al que A S e Farudaal e o
se dirige la familia y
quien es el titular del
servicio. Ademas, no
olvides activar Ia

1.- ESTRUCTURA FAMILIAR 2.- ESTRUCTURA ECONOMICA _ 4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL

5.- COMPLEMENTARIOS

Capture los datos de su Servicio de Salud Familiar.

CaSI||a de SI o NO Servicio de salud donde es atendida la familia  ;Quién es el titular de este servicio de salud?  ;Padece el padre, madre, tutor legal o
segun Corresponda " “ estudiante alguna discapacidad
si el padre, madre, s ) v Ttor(Made) L .| Pemmenemet
O si
tutor legal o el '
. . 0O No
estudiante  tienen N

alguna discapacidad.

ez termnace
de llenar, aparece el

recuadro verde

indicando que esta

completa la

subseccion.

Paso 31.4.

Condiciones de 1.-ESTRUCTURAFAMILIAR ~ 2.- ESTRUCTURAECONGMICA 3. SALUD FAMILIAR _
vivienda Yy 5.- COMPLEMENTARIOS

entorno social.

. Seleccione las Condiciones de vivienda y entorno social que mas se te adapten.
En esta seccion, se
tiene que seleccionar
Ia OpCIén que més Animales * Agua” Energia * Drenaje * Gas *
se adapte al entorno . . . . .
en el que vive la
familia y/o el
estudiante. Lee con - - - - -
atencion cada
opcion  que  se
presenta y
selecciona una.

Una vez llenada,

aparece el recuadro
verde indicando que
esta completa la
subseccion.

Tenenciade lacasa™ Techo * Pared * Piso Internet *

Numero de dormitorios * Teléfono fijo Teléfono celular *
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Como solicitar el tramite de Becas Educativas

Paso 31.5.
Complementarios.

Para finalizar esta
seccion, es necesario
seleccionar si se
recibe algin otro
tipo de apoyo
educativo. En caso
de recibir apoyo
Estatal, Federal o de
alguna
Fundacidn/Asociacid
n, se abrird un
espacio para que se
escriba el nombre
del apoyo. En caso
de seleccionar
Municipal, se tiene
que seleccionar una
opcion de la lista.

Una vez llenadas las
5 pestafas aparece
el recuadro verde
indicando que se
puede pasar a la
siguiente seccion.

1.- ESTRUCTURA FAMILIAR 2.- ESTRUCTURA ECONOMICA.

3.- SALUD FAMILIAR 4.- CONDICIONES DE VIVIENDA Y ENTORNO SOCIAL

Seleccione una de las opciones en caso de contrar con ayuda complementaria.

;Recibe ayuda de algtn programa educativo? *

[peleccione/capture el dato buscado
Estatal

Federal

Fundacion/Asociacién

Municipal

Ninguno

Seccion completa

Haz completado la seccion de Estudio Socioeconémico, continua con la seccion de Documentacién.




DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Como solicitar el tramite de Becas Educativas

N°:
Nombre:

Responsable:

SI-RC43
Manual de Usuario
DTI

Paso 32. Adjuntar

documentacion.
En la Ultima seccion
corresponde
adjuntar la
documentacion
requerida.

Se puede hacer
arrastrando el

archivo a cada
recuadro

correspondiente o
dando clic sobre la
palabra en color azul
para abrir el

explorador de
archivos y
seleccionar el
archivo

correspondiente en
cada recuadro.

Si en la pestafia
Salud familiar
seleccionaste la
casilla de la opcion
SI, se te pedird

adjuntar el
documento para
comprobar la

discapacidad.

Una vez adjuntos
todos los
documentos, se
activa el botdén verde
para enviar la
solicitud.

3% DOCUMENTACION

INE del salicitante [ANVERSO)

Mombre del archive

INE del salicitante (REVERSOY) *

Mombre del archive

Mota: Cada documento tiene un limite de tamario
maxime de SMB.

Siune de sus decumentos supera el imite no se pedrd registrar su

solicitud.

I pdf

Comprobante de domicilio vigente del solicitante

Mombre del archive

Acta de nacimiento del estudiante

Mombre del archive

Constancia de estudios

Mombre del archive

-pdf

pdf

pdf

Comprobante de ingreso del principal proveedor econdrmico *

Mombre del archive

Historial académico =

Nombre del archive

Lol

Tamano

26214 kB

Tamano

26214 kB

Tamano

26214 kB

Tamano

262.14 kB

Tamano

262.14 kB

Tamano

26214 kB

Tamafo

26214 kB

+ ENVIAR SOLICITUD
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Responsable:

Paso 33. Folio de
la solicitud.

Al enviar la solicitud,
en pantalla aparece
el nimero de folio
asignado a la
solicitud que se
acaba de enviar asi
COmMO un resumen
de todo lo que se ha
capturado.

En la parte derecha
se puede observar
todos los
documentos que se
adjuntan. En la parte
de abajo se muestra
el PDF que contiene
la solicitud que se
acaba de enviar. Si
das clic sobre ella te
aparece la siguiente
pantalla, donde Ila
puedes  visualizar,
descargar o imprimir.

USTED SE ENCUENTRA EN: INICIO /

DETALLE DE LA SOLICITUD 2024-020790

DATOS DE LA SOLICITUD

ESTATUS: i

TRAMITE: B s B i ! i
ACEPTO AVISO: S

ACEPTO TERMINOS: S

ACEPTO VERACIDAD: 5

ANIMALES: NINGUNO

CORREO SOLICITANTE:

CURP SOLICITANTE:

DEPENDIENTES ECONOMICOS:
EGRESO TOTAL MENSUAL FAMILIAR:
ESTADO CIVIL SOLICITANTE:
ESTADO NACIMIENTO SOLICITANTE:
ESTUDIANTE CALLE:

ESTUDIANTE CICLO ESCOLAR: 2023-2024
ESTUDIANTE CLAVE ESCUELA:
ESTUDIANTE CODIGO POSTAL:
ESTUDIANTE COLONIA:
ESTUDIANTE CURP:

ESTUDIANTE ESTADO NACIMIENTO:
ESTUDIANTE FECHA NACIMIENTO:
ESTUDIANTE GENERO:

ESTUDIANTE GRADO ESCOLAR:
ESTUDIANTE LETRA:

=  8515b818-b6df-404e-be45-72afffc0633b

GOBIERNO
DiGITAL

SOLICITUD DE BECAS MUNICIPALES

No. De Solicitud: || 2024-020790

REQUISITOS ANEXOS

ACTA DE NACIMIENTO ESTUDIANTE.JPG

DOCUMENTOS GENERADOS

OLICITUD BECAS.PDF

Becas Municipales

DATOS SOLICITANTE

DOMICILIO SOLICITANTE
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Paso 34. WMo ffclny & = : 2003068
NOtiﬁcaCion Via 2024%020790-NuevaSoIicitud Recibida kecibidos x
correo P P e © o 0o 00 Dbk
electronico.
Al correo que se W

7 GOBIERNO
capturd dentro de la T

solicitud, llega la
notificaciéon de que
se ha quedado

Nueva solicitud registrada

registrada la Estimado(a) ;
SOIICItUd" |nd|Cand0 Hemos recibido tu solicitud para realizar el tramite:
el folio de la Becas Educativas Municipales

solicitud, fecha vy
e5tatus en I_a que s€ No. de solicitud: Fecha: Estatus:
encuentra, junto con 2024020790 30/8/2024 Iniciada
el PDF de |Ia

solicitud, que es el , -
A ’ q . Tevsuger[mos estar al tanto de‘ tliycorreo electronllcf) xa aue a
mismo que se

encuentra en la Te sugerimos estar al tanto de tu correo electrénico, ya que a
cuenta de Carpeta traves de este medio se te notificara el estatus del tramite.
Ciudadana.

jGracias por utilizar nuestros servicios en linea!

Este mensaje es enviado automaticamente a través de nuestro sistema.
FAVOR DE NO RESPONDER a este remitente. Gracias.

s

Un archive adjunto - Analizade por Gmall

B8 sclicitud Becas.pdf '

/’ ‘\\ ’/’ R ‘\\ I/’_‘\\
[ Responder ) (7 Reenviar ) \\@)
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Paso 35.
Seguimiento de
estatus de Ia
solicitud. Para ver
el estatus en el que
se encuentra Ia
solicitud o]
simplemente
consultarla.
sobre el

Da clic
menu

hamburguesa —
para que se muestre
el menu y seleccione
Mis solicitudes.

e
®)|LeON G @ ¢ - E

b

BIENVENIDO

Mi Carpeta Ciudadana seri tu erlace para servicios municipales, aqui podras tramitar y dar seguimiento
atus solicitudes en cualquier momento.

Gracias por confirmar tu cuenta en el sistema. Para continuar con tu proceso cubre los siguientes pasos

&

MI CARPETA CIUDADANA

I

© nico LEON @ o N 2 L) X

@ Tramites y servicios :

Q@ Mis solicitudes
® wis documentos
@ wiscitas

O wiperfi

@ Apoyos Municipales

BIENVENIDO

Mi Carpeta Ciudadana =74 t ri

@ notificaciones

@ #PARTICIPALEON

1. Llenatus 2. Anexa tus documentos 3. Elije e
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Una vez dentro de la
seccion, se pueden
observar todas las
solicitudes que se MIS SOLICITUDES
han realizado dentro
de Carpeta
Ciudadana. Buscar trimite,cita o spoy
Si se quiere
consultar la solicitud
y/o los documentos
que se van

H FOLIO FECHA SOLICITUD FECHA LiMITE PARA CORRECCIONES SERVICIO ESTATUS
generando, da clic |

Q

MIS TRAMITES

en .

EI estatus de Ia q 2024-020790 2024-08-30 21:57 @ Becas Educativas Municipales
SOIICItUd S€ ml:le.Stra ()“ 2024-010047 2024-05-02 09:34 Inscripcién Escuelas de Inicio @ Finalizada
en la ultima

columna. Existen 4 (1 2024-003214 2024-02-0610:32 Autorizacién para Ejecutar Trabajos en Via Publica @ Finslizada
eStatus dlferentes q 2024-002046 2024-01-2315:06 Autorizacién para Ejecutar Trabajos en Via Publica @ Finalizada

@ Iniciada Indica
que la solicitud fue
enviada.

Mostrando del registro 1al 5, de 7

Elementos por pagina: 5 v
o) En proceso

= Indica que
se estd atendiendo
la solicitud.

Con Correccion

Indica

que se tiene que
corregir algin
documento. Dentro
del recuadro amarillo
se indicara la fecha
limite para poder
corregir la solicitud.
De lo contrario se
cancelara por no
corregir la
documentacion.

@ Finalizada Ind|ca que
la solicitud se ha
finalizado y cerrado.

Hasta aqui finaliza el
proceso de como
enviar una solicitud
para universidad.




